Guatemala, 31 de octubre de 2017.

Licenciado.

Juan Alberto Monzén Esquivel.
Vice-Ministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su Despacho.

Apreciable Sefior Vice-Ministro:

Por medio de 1a presente me dirijo a usted con el propdsito de desearle
éxitos en sus tareas, asimismo, me permito informarle sobre mis actividades
realizadas correspondiente al periodo del 09 al 31 de octubre del presente ano,
segun Contrato Administrativo 2991-2017 Y Acuerdo Ministerial No. 834-A-
2017 por Servicios Técnicos Y para cobro respectivo de mis honorarios presento
la factura No. 001 Serie “A” '

Actividades Realizadas:

relacionadas a |Ia administracion del personal de los diferentes renglones
del Centro Deportivo Campo de Marte.

2. Apoyar en la toma de fotografias y elaboracion de reportes relacionados
con la memoria de labores del Centro Deportivo Campo de Marte.

3. Apoyar en la progfamacién Yy gestiones relacionadas al uso de canchas
Para las entidades escolares que visitan el Centro Deportivo Campo de
Marte.

4. Apoyar y participar en actividades a desarrollarse en el Centro Deportivo
Campo de Marte. ‘

Resultados Obtenidos:

1. Se apoyé en Ia gestion de vacaciones del personal del Centro Deportivo.

Campo de Marte,

2. Se apoyé en la elaboracién de boletas de permiso, descanso e IGSS.



3. Se apoyo en la elaboracion de programacion de los diferentes turnos fin de

semana del personal operativo del Centro Deportivo Campo de Marte.

4. Se apoyé con la supervision de la cancha de futbol sintética del Centro

Deportivo Campo de Marte.

5. Se apoyo con la solicitud de certificados de IGSS.
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Miriam Zecefia
Administradora Campo de Marte
Diracclon Gensral del Deporle y la Recreacion
Minislerio de Cuttura y Deporte




